	Анкета для поступающих на работу.

Просим Вас обратить внимание на полноту и точность указываемых Вами сведений. 
Компания гарантирует полную конфиденциальность Вашей личной информации.

	ПРЕТЕНДУЮ НА ДОЛЖНОСТЬ __________________________________________________________________________

	Фамилия
	Имя
	Отчество

	Если ранее имели другую ФАМИЛИЮ, то укажите (к примеру, девичья фамилия)

	Дата рождения
	Полных лет

	Серия и номер уд. личности, кем и когда выдан
	№
	Кем выдан:
	Когда выдан:
	Место рождения:

	Семейное положение
	· Не женат, Не замужем 

· Женат, Замужем

· Гражданский брак 

· Разведен, Разведена

· Вдовец, Вдова
	Дети (год рождения)



	Адрес прописки

индекс


	Адрес фактического места жительства

индекс

	Жилищные условия
	· Своя 1, 2, 3…квартира, дом 

· Проживание с родственниками

· Аренда жилья

· Общежитие

	Телефон
	· Домашний

· Сотовый

	E-mail
	

	Военная служба
Военный билет:

· есть

· нет
	· Служил

· Буду служить

· Не годен (причина:_____________________________)
	Годы  службы___________________

Род войск______________________

Звание_________________________

Количество подчиненных__________

	Личный автомобиль
	Марка:
	Стаж вождения:
	Водительские права, категория:

	Основное образование

	Дата поступления –

дата окончания
	Полное название учебного заведения и факультет
	Отделение

(очное, заочное, вечернее)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Если в настоящее время Вы где-то обучаетесь, укажите дополнительно:

	График обучения (количество раз в неделю и в какие часы)
	График сессий (количество в год и продолжительность)


	Дата окончания обучения

	Специализированная школа, аспирантура, стажировки, курсы и семинары, удостоверения, сертификаты

	Дата поступления –

дата окончания
	Учебное заведение, факультет (страна, город)
	Форма обучения (дневное, вечернее, заочное)
	Квалификация

	
	
	
	

	Хотите ли Вы продолжать обучение? Если да, то укажите:
	В каком учебном заведении?


	Когда?


	На какую специальность?

	Навыки работы с ПК

	Уровень знания ПК:

· пользователь

· уверенный пользователь

· программист

· администратор
	Офисное ПО (текстовые редакторы, электронные таблицы, базы данных, интернет, эл.почта, графические пакеты, бухгалтерские программы, др.):


	Степень владения иностранными языками

	Язык (по 5-ти бальной шкале) (5 – свободно, 4 – хорошо, 3 – удовлетворительно, 2 – плохо)
	Говорю
	Читаю
	Пишу

	
	
	
	

	
	
	
	


	Опыт работы

Укажите свой опыт работы, начиная с последнего места работы, включая работу неофициальную, по совместительству и собственный бизнес. В случае если у Вас изменялось название должности на одном месте работы, то укажите все занимаемые должности в хронологическом порядке.

	Начало (мес., год)

Окончание (мес., год)
	Название организации:

Направление ее деятельности:

Местонахождение:


	Должность:

Количество подчиненных:

Размер зараб.платы:


	ФИО непосредственного руководителя, должность, телефон:

	Должностные обязанности:

· 
	Достижения:

· 
	Причина увольнения:

	

	Начало (мес., год)

Окончание (мес., год)
	Название организации:

Направление ее деятельности:

Местонахождение:


	Должность:

Количество подчиненных:

Размер зараб.платы:


	ФИО непосредственного руководителя, должность, телефон:

	Должностные обязанности:

· 
	Достижения:

· 
	Причина увольнения:

	

	Начало (мес., год)

Окончание (мес., год)
	Название организации:

Направление ее деятельности:

Местонахождение:


	Должность:

Количество подчиненных:

Размер зараб.платы:


	ФИО непосредственного руководителя, должность, телефон:

	Должностные обязанности:

· 
	Достижения:

· 
	Причина увольнения:

	Ваши сильные стороны:
	Ваши слабые стороны:



	Занимаетесь ли Вы спортом? Каким?


	Ваше хобби (увлечения):

	Имеете ли хронические заболевания:

· Да (какие?_______________________)

· Нет
	Наличие непогашенных кредитов в банке:

· Есть

· Нет
	Наличие алиментов:

· Есть

· Нет

	Привлекались ли к уголовной ответственности и если да, то номер статьи, год?

· Да______________________________________________________

· Нет
	Наличие непогашенных исков гражданского судопроизводства:


	Пожелания к новому месту работы

	Какой вид работы Вас устраивает:

· Постоянная

· Временная
	Какой режим работы Вас устраивает:

· Нормированный раб. день с _________до__________
· Ненормированный раб. день

· По гибкому графику с __________ до ____________

	Ограничения по командировкам:


	Оплата труда:

· Минимальный (на испытательный срок) _______________________

· Желаемый________________________________________________


	Ваши приоритеты при выборе места работы (что для Вас Важно в Вашей работе)?:

· 

	Время, когда Вы можете приступить к работе?

	Есть ли у Вас знакомые, работающие в нашей компании?
	Источник информации по вакансии:

	Настоящая анкета заполнена верно и соответствует действительности. Я не возражаю против проверки достоверности изложенной мною информации в данной анкете. Я согласен(на) на получение дополнительных сведений о себе у третьей стороны. Я осведомлен(а) о том, что указания заведомо ложных сведений может повлечь за собой мое увольнение из компании. Подпись ___________________________________«____» ____________200_ г.


Спасибо за проделанную работу!
